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PARTE 1:EXPEDIENTE
A) PRESENTES:
Arquivo Central Eduardo Luiz dos Santos
Biblioteca Central Fabio Jaderson Miguel Reis
Diretoria de Governanca Institucional Fabricio Tadeu da Silva
Diretoria de Governanca Institucional José Jorge Pacheco
Diretoria de Tecnologia da Informacao Flavio Vieira Pontes
Diretoria de Tecnologia da Informacgao Licia Felix de Andrade Ramalho
Pré-Reitoria de Ensino Benicio José Almeida Ramalho
Pré-Reitoria de Planejamento e Orcamento Ludmila Maria Martins de Oliveira

PARTE2:INFORMES

‘Néo houve

PARTE 3: PAUTA

‘ 1. Desdobramentos para a desativacao do SisProcesso J
PARTE 4: DISCUSSAO DOS ITENS DA PAUTA

Item 1

Desdobramentos para a desativagcao do SisProcesso

Discussao

Licia apresentou a proposta, elaborada por ela, Benicio e Flavio, a fim de
viabilizar o registro de tramitacao de processos fisicos pelo SEI. O fluxograma,
assim como a descricao dos procedimentos e proposta de alteracao do Art. 38
da Resolucao 06/2017 foram enviados previamente aos participantes da
Comissao. Foi apresentado o modelo do documento que seria anexado no
tramite. Tal modelo conta com a assinatura de quem enviou, para qual unidade
serd enviada, o nUmero de paginas e de volumes ao dar saida no processo
fisico pelo SEI. Benicio pediu para mostrar como acusa o recebimento, pois
inicialmente discutiu-se sobre dois documentos, um que acusa saida e
recebimento, mas percebeu-se que o sistema teria uma funcao que dispensaria
a utilizacao de dois documentos. Foi aberto o ambiente de treinamento do SEI
para demonstrar a sugestao, que consta na atualizagcao do andamento do
processo pelo histérico no préprio SEI. Dessa forma, o usudrio iria: 1) ir em
“Consultar andamento”, ao lado esquerdo e abaixo da arvore do processo; 2)
atualizar andamento; 3) escrever uma frase do tipo “Acuso o recebimento na
data xx do processo yy com zz paginas e ww volumes”. Fabio sugeriu a
dispensa do documento modelo, uma vez que o mesmo procedimento poderia
ser adotado no envio do processo. Benicio salientou que é possivel utilizar o
mesmo procedimento na saida e no recebimento do processo, contudo, para
diferenciar da saida e da entrada, seria interessante um documento assinado,
uma vez que o trabalho é praticamente o mesmo. Fldvio apontou que seria
interessante que o formuldrio com assinatura fosse utilizado tanto na entrada
como na saida de processos, contudo seriam muitos documentos de tramitacao
no processo, por isso a sugestdao de formuldrio somente na saida. Licia
manifestou que, desde que haja padronizagcao na descricao do andamento do
processo, ndao ha problema em se atualizar somente o histérico de andamento,
uma vez que o registro fica com o CPF do usudario, ou seja, de quem recebeu o
processo. Fabio reforcou a sugestdo de dispensa do formulario, uma vez que o
processo de tramitacao teria um grande nimero de documentos, especialmente
se o0 processo fisico for de alta circulacdo. Jorge ressaltou a dificuldade que
muitos usudarios tem no preenchimento correto nas informacdes dos processos e
gquestionou como a DGI - Unidade de Protocolo receberd a solicitacdo para
adicionar o processo no SEIl. Fabricio informou que o e-mail para o recebimento
dessas solicitacOes ja foi criado. Jorge questionou como seria essa tramitacado
para 6rgdaos externos a UFV e salientou que, atualmente, no SisProcesso, hd um
tramite interno para Prefeitura, MEC, CGU, entre outros. Ludmila afirmou que
atualmente a UFV e muitos 6rgados federais utilizam o barramento do SEI, o que
pode ser uma alternativa, se digitalizar todo o processo. Jorge lembrou que ha
60rgaos que nado tem acesso a esse recurso, como a Prefeitura de Vicosa, o
Agros, e sugeriu a criacao de uma unidade especifica para o tramite externo no
SEl para esses casos. Ludmila ressaltou a possibilidade de disponibilizagao do
processo via e-mail e até mesmo do peticionamento, que em breve serd
incluido no SElI da UFV, onde o usudrio externo poderd protocolar documentos
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nos processos internos. Benicio lembrou que o SisProcesso ndo informa nada
além da tramitacdo e Fabio complementou que acredita que muita coisa vai
continuar como ja funciona hoje, inclusive a Guia de Movimentacao de
Processos, no papel. Apds discussdo e apontamentos, a Comissdo decidiu pelo
registro de tramitacdo do processo fisico somente pelo histérico de andamento,
dentro do SEI. Sendo assim, o processo de registro de tramitacao nao teria
documentos nele incluidos. Por fim, Licia apresentou o documento de sugestéao
para compor o manual de controle de tramitacdo e conversdao de processo
fisicos no SElI. Em funcdo do horario, decidiu-se pela discussao da resolucdo na
préxima reunido.

Encaminh
amento

1) A DGI ird eleger o melhor endereco de e-mail (seiprocessofisico@ufv.br ou
escritoriodeprocessos@ufv.br) para receber as solicitacbes de tramitacdo de
processos fisicos via SEl; 2) Ludmila ird abrir uma Ordem de Servico junto a DTI
solicitando a criacdo de uma interface que serd utilizada pela DGI - Unidade de
Protocolo informar que o processo fisico estd com registro de tramitacdo via
SEl; 3) os membros da Comissdo irao avaliar a minuta de Resolucao,
compartilhada via drive, para finalizacdo e encaminhamentos na préxima
reunido; 4) Ludmila ird agendar e viabilizar, juntamente com a PGP, o
treinamento com os servidores de setores que ainda tramitam processos
fisicos; 5) a DGl e DTI farao os testes e irdao realizar treinamento com os
usudrios que terdo acesso a Unidade de Protocolo; 6) Licia, Benicio e Fladvio vao
finalizar e atualizar o fluxo apresentado, considerando os apontamentos da
reunido; 7) a Comissao trabalhard na criacdo do Manual de Digitalizacdo de
Processos Fisicos.

Encerram
ento

Agradecendo a presenca a contribuicdo de todos, Ludmila encerrou a reuniao as
17h48min.
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